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Zaman Gorevini Ana Bilim Dali Ogretim Uyesi
Yirutecek Kisi

GOREVIN KISA TANIMI

KSU st yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; enstitiiniin vizyonu, misyonu
dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin yiritilmesi amaciyla
idari ve akademik isleri Ana Bilim Dali icerisinde yapar.

GOREV ve SORUMLUKLULARI

Ana Bilim Dali kurullarina baskanlk etmek.
Ana Bilim Dalinin ihtiyaglarini Midirlik Makamina yazili olarak rapor etmek.
Mdaddrlik ile Ana Bilim Dali arasindaki her tiirlii yazismanin saglikl bir sekilde yapilmasini saglamak.
Ana Bilim Dalinin ders dagiliminin, 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini
saglamak.
Ana Bilim Dalinda egitim-0gretimin dizenli bir sekilde surdirilmesini
saglamak.
Ek ders ve sinav Ucret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde Mudirlik Muhasebe Birimine
ulasmasini saglamak.
Ana Bilim Dalinin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit ederek Mudurlige iletmek.
Ana Bilim Dalinin degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini ylritmek, raporlari Midurlige
sunmak.
Egitim-08retimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik
olarak Anabilim Dalindaki 6gretim elemanlari arasinda bir iletisim ortaminin olusmasini saglamak.
Ana Bilim Dali Akademik Kurulu icin Anabilim Dali ile ilgili gerekli bilgileri saglamak.
Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglamak.
Ana bilim Dali 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.
Ana bilim Dalindaki 6grenci-6gretim elemani iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglari dogrultusunda,
diizenli ve saglikli bir sekilde ylritilmesini saglamak.
Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi icin danismanlarla toplantilar yapmak.
Lisansistli egitim-0gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde
uygulanmasini saglamak.
Ogretim Uyelerinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.
Mdadirin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.
Anabilim Dali Baskani, Anabilim Dalinin her diizeydeki egitim-6gretim ve
arastirmalarindan, Anabilim Dali ile ilgili her tiirlii faaliyetin diizenli ve verimli olarak ylritilmesinden ve
kaynaklarin etkili bicimde kullanilmasini saglamaktan sorumludur. Anabilim Dali Baskani, biitiin bu
gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Enstiti Mudurine karsi sorumludur.
YETKILERI

e Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
e Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arac ve gereci kullanabilmek.
e imza yetkisine sahip olmak,




Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
Ana Bilim Dalina alinacak akademik personelin seciminde degerlendirmeleri karara baglama ve
onaylama yetkisine sahip olmak

EN YAKIN YONETICISI

Midur, Midir Yardimclisi
BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak.
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.
Faaliyetlerini en iyi sekilde strdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip
olmak.
SORUMLULUK
Ana Bilim Dal Baskanlari, yukarida yazili olan biitin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken, Midur ve Madir Yardimcilarina karsi sorumludur.




